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REGOLAMENTO DEL CONVITTO 

PREMESSA 

Il convitto, quale luogo di crescita personale, civile e culturale, ha il compito di fare acquisire 

competenze e valori in grado di formare cittadini consapevoli che la libertà personale si realizza nel 

rispetto dei diritti degli altri adempiendo ai propri doveri. 

Per il prossimo anno scolastico,cosiderata l'attuale situazione, l’obiettivo della ripresa delle attività 

convittuali terrà presente i seguenti punti fondamentali 

✓ ricerca della sicurezza, in termini di contenimento del rischio di contagio,  

✓ benessere socio emotivo di studenti e lavoratori della scuola,  

✓ rispetto dei diritti costituzionali all’istruzione e alla salute. 

Tenuto conto 

- delle Linee guida del MUR Adozione del Documento per la pianificazione delle attività 

scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione 

per l’anno scolastico 2020/2021 

Il Personale Educativo. Come previsto dall’Art.128 del Contratto Collettivo Nazionale dei 

Lavoratori del comparto scuola (d’ora in avanti: CCNL) “L'attività educativa degli Educatori del 

Convitto è volta alla promozione dei processi di crescita umana, civile e culturale, nonché di 

socializzazione degli allievi, convittori e semiconvittori, i quali sono così assistiti e guidati nella 

loro partecipazione ai vari momenti della vita comune nel Convitto od istituzione educativa. La 

medesima attività è finalizzata anche all’organizzazione degli studi e del tempo libero, delle 

iniziative culturali, sportive e ricreative, nonché alla definizione delle rispettive metodologie, anche 

per gli aspetti psicopedagogici e di orientamento”. 

Il personale educativo, in particolare: 

- assiste e consiglia gli allievi durante le ore di studio e di ricreazione; 

- assiste gli allievi durante la mensa; 

- assiste i convittori durante la notte; 

- accompagna i convittori alle attività esterne programmate ed organizzate dal Convitto; 

- cura i rapporti coi genitori dei convittori; 

- collabora con il Dirigente Scolastico per l’attuazione del Progetto educativo; 
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- partecipa ai Consigli delle classi frequentate dai convittori. 

  

Art. 1: I genitori degli alunni, o chi ne fa le veci, devono presentare esplicita richiesta 

d’ammissione al Convitto firmata ed indirizzata al Dirigente Scolastico e sottoscrivere l’impegno a: 

a) osservare tutte le norme che regolano la vita convittuale; 

b) versare l’intera retta convittuale nei termini previsti. 

 

Art. 2: Gli alunni sono ammessi in Convitto solo ed esclusivamente dietro presentazione della 

documentazione completa, compresa la certificazione richiesta all’atto dell’iscrizione. 

(Documentazione: domanda d’iscrizione al Convitto con autocertificazione relativa allo stato 

di famiglia; certificato medico in carta semplice di sana e robusta costituzione fisica come da 

modello all. 1; ricevuta del versamento della prima rata; ricevuta del versamento di € 7,00 per 

l’assicurazione. 

Al termine dell’anno scolastico il Personale Educativo dopo aver esaminato gli obiettivi raggiunti 

valuterà l’opportunità dell’ammissione in convitto per l’anno scolastico successivo di quei 

convittori e/o semiconvittori, i cui comportamenti siano stati più volte rilevati e relazionati come 

non conformi alle regole.  

Art. 3: Ai convittori sarà assegnata la camera e il posto letto con tutto l’occorrente: coperte, 

lenzuola, federe, cuscino. Sarà impostata una scheda di consegna che sarà firmata dal convittore che 

dovrà curare il mantenimento delle buone condizioni del materiale ricevuto. 

Art. 4: Il vitto è uguale per tutti. La tabella dietetica è quella stilata per il convitto da apposita 

specialista dietologa. 

Art. 5: La somministrazione di vitto speciale è concessa solo ed esclusivamente in caso di necessità 

riconosciuta dal medico curante o per motivi religiosi. 

Art. 6: I Convittori sono educati al senso di responsabilità ed alla dignità personale secondo gli 

stessi principi che costituiscono il patrimonio di una sana famiglia. Sono tenuti a rispettarsi 

reciprocamente in un clima di piena fiducia e lealtà in stretta collaborazione con il personale 

educativo in modo da favorire la crescita della propria personalità. 

Art. 7: I convittori minorenni potranno ottenere il permesso d’uscita dagli Educatori, previa 

autorizzazione scritta dei genitori e dichiarazione di assunzione di responsabilità degli stessi, fruibili 

dal martedì al venerdì dalle ore 16.55 alle ore 19,15. 

Tali permessi potranno essere temporaneamente sospesi dall’Educatore di turno per motivi 

disciplinari, negligenze o scarso rendimento scolastico. 
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Qualora il convittore, per improrogabili necessità, abbia bisogno di uscire in orario diverso da 

quello canonico, potrà ottenere il permesso con le seguenti modalità: 

 

- uscita nella fascia d’orario 17.00/19.15: 

• i convittori minorenni previa autorizzazione scritta e firmata ad inizio anno scolastico dal 

genitore o da chi ne esercita la patria potestà, otterranno il permesso di uscita a discrezione 

dell’educatore di turno; 

• i convittori maggiorenni a discrezione dell’educatore di turno. 

 

- uscita nella fascia d’orario 19.00/22.30: 

• i convittori minorenni otterranno il permesso dal Coordinatore o dal Dirigente Scolastico su 

richiesta via fax o mail di un genitore; 

• i convittori maggiorenni potranno uscire previa autorizzazione dall’educatore di turno. 

 

In casi particolari è consentito il rientro dopo le 22:30 ma solo autorizzati dall’educatore del 

servizio notturno e non oltre le ore 24.00. 

Per il rientro in famiglia del convittore minorenne, durante la settimana, il permesso sarà concesso 

su richiesta scritta o via fax/mail da parte di un genitore. I convittori, il sabato e nei giorni 

prefestivi, al termine delle lezioni, rientreranno presso le rispettive famiglie in quanto già muniti di 

autorizzazione preventiva. 

Tutti gli educatori riceveranno i genitori nei giorni di ricevimento degli insegnanti come previsto 

dal calendario scolastico approvato annualmente dal Collegio dei Docenti e consultabile sul sito 

della scuola (www.ipasanbenedetto.eu).   

Inoltre, gli educatori riceveranno tutti i giorni secondo un calendario interno che verrà comunicato 

ai genitori all’inizio dell’anno scolastico. 

Il convitto è attivo dalla domenica sera alle ore 21.00 al sabato pomeriggio alle ore 15.30 dall’inizio 

delle attività scolastiche sino al termine delle lezioni (escluse le festività previste dal calendario 

scolastico).  

Art. 8: Per le giustificazioni di eventuali assenze dal convitto farà fede il libretto scolastico che 

dovrà essere presentato all’Educatore di turno con la firma del genitore. 

Durante la permanenza in convitto le giustificazioni saranno firmate dal personale educativo in 

sostituzione del genitore. 

Art. 9: L’Istituto e il personale educativo non rispondono della sparizione di oggetti di valore e di 

somme di denaro. 

Art. 10: I convittori eleggeranno ad inizio d’anno i loro rappresentanti: uno per ogni ala ed uno per 

tutto il convitto quale rappresentante nella Commissione disciplinare.  
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Art. 11: Per le persone esterne al Convitto, è concesso di accedere ai locali previa autorizzazione 

dell'educatore in servizio che, a sua discrezione, ne valuterà le modalità; 

Nell caso di genitori separati o divorziati, gli stessi dovranno fornire (a inizio anno) la completa 

documentazione degli Organi di Stato preposti, onde evitare spiacevoli inconvenienti in ordine 

all'affidamento dei minori e alla loro possibilità di ricevere visite. I convittori possono ricevere 

visite esclusivamente durante i periodi ricreativi. 

Regolamento della giornata convittuale 

ore 7.20: sveglia 

I convittori si alzano sollecitati dagli Educatori, senza indugiare e senza costringere l'educatore a 

ripetuti richiami. Al momento di uscire dal Convitto, per recarsi a scuola, tutto deve essere in ordine 

e si dedicano al riordino della camera e ad un’accurata pulizia personale. 

ore 8.00 – 8.20: distribuzione colazione 

I convittori entrano in mensa per consumare la prima colazione e ritirare la merenda per la 

ricreazione, i convittori che entrano dopo la 1^ora di lezione, si devono recare in biblioteca. 

ore 8.25: chiusura del convitto e della mensa ed ingresso a scuola 

Al termine della colazione i convittori si recano nelle proprie aule. Non è consentito rientrare in 

convitto o sostare nella piazzola davanti alla mensa; il rientro in convitto, al mattino, durante 

l’orario scolastico, è consentito esclusivamente per motivi di salute con giustifica rilasciata 

dall’infermiere, sarà premura dell’educatore/trice in servizio avvisare i genitori per il rientro a casa 

fino a guarigione. 

Gli educatori in servizio notturno, chiuderanno le porte REI delle varie ali dopo le 8.30. 

13.05: pranzo I° turno 

14.05: pranzo II° turno 

I convittori consumano il pasto a mensa nell’apposito spazio a loro riservato. 

14,30 -17,00: studio collettivo ed obbligatorio dei convittori  

I convittori delle classi prime e seconde, si recano nelle aule attrezzate per lo studio pomeridiano 

accompagnati dalle educatrici (servizio semiconvitto). I convittori del 3°, 4° e 5° anno, possono, se 

autorizzati, studiare nelle proprie camere, qualora volessero studiare con le educatrici dovranno 

decidere quali e quanti giorni frequentare per l’intero anno scolastico. 

Coloro che eventualmente dovessero terminare prima dell’orario previsto, possono dedicarsi alla 

lettura nell’attesa del termine dello studio. 

17.00 - 19.00: attività ricreative, progettuali, uscita pomeridiana dei convittori, studio 

facoltativo autonomo 

Le attività ricreative si svolgono normalmente nelle salette convittuali ad esse riservate. I convittori 

possono studiare in autonomia presso le proprie camere. 

17.00 – 19.20 In questo orario sono previste le uscite pomeridiane. 

19.00 – 19.30: riordino della camera 

Prima di cena i convittori si dedicano al riordino della camera e si preparano per la cena. 
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In questo orario è consentita anche la doccia. 

19.30 – 20,00: cena 

20,00 – 22.30: attività ricreative, studio facoltativo autonomo 

Dopo cena, a discrezione dell’educatore, sono organizzate attività sportive in palestra dalle ore 

20.30 alle ore 21.30. La doccia è consentita entro le ore 22.20. Al termine di tutte le attività, i 

convittori rientrano nelle proprie camere per il riposo notturno. 

22.30: riposo notturno 

In occasione di uscite programmate o in fase di realizzazione progettuali i convittori possono essere 

esonerati dallo studio obbligatorio (salvo eccezioni prove/interrogazioni). 

1. Misure organizzative generali 

La sicurezza sanitaria in convitto sarà affrontata tenendo conto essenzialmente di tre aspetti: 

✓ distanziamento sociale e protezioni individuali 

o mantenere una distanza minima di un metro, e, laddove non sia possibile, utilizzare 

la mascherina 

✓  igiene personale 

o lavarsi spesso le mani con acqua e sapone per almeno 40 secondi; 

o non toccarsi naso e bocca con le mani 

o tossire o starnutire nel fazzoletto e gettarlo subito in un bidone con coperchio, 

oppure nella piega del gomito 

o sanificare sempre i materiali utilizzati (computer, stampanti, scrivanie, giochi, etc…) 

quando se ne è terminato l'utilizzo 

✓ pulizia e sanificazione degli ambienti(a cura dei collaboratori scolastici) 

o pulire secondo le usuali procedure consuete più volte nell’arco della giornata tutte le 

superfici e gli ambienti; 

o sanificare mediante l’utilizzo di ipoclorito di sodio e alcool tutte le superfici 

quotidianamente. 
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Questi aspetti saranno parte integrante della vita dei convittori, del personale educativo e di tutto 

il personale di servizio. 

2. Convittori iscritti per l’a.s. 2020/21 

I convittori iscritti per l’anno scolastico 2020/21 sono 25, così distribuiti: 

in camere singole con servizi igienici annessi. 

Ogni fine settimana verrà effettuata una sanificazione profonda dell'ambiente. A tale scopo sarà 

necessario che tutti gli effetti personali siano riposti all’interno del proprio armadio. 

Nel piano di seguito illustrato si prende in considerazione uno scenario di gravità media, gestito 

attraverso 

- una opportuna informazione e formazione sulle misure di sicurezza e prevenzione anti 

COVID; 

- un’accoglienza controllata; 

- regole condivise sull’utilizzo delle aree comuni e degli spazi ricreativi. 

 

 

3. Informazione e comunicazione 

Considerata  l’importanza della assunzione di responsabilità, anche da parte dei ragazzi, sarà 

garantita l’adozione di tutti i possibili strumenti di informazione e comunicazione rivolti ai 

convittori rispetto alle regole di accesso e comportamento. 

In particolare, il Dirigente scolastico, attraverso le modalità ritenute più idonee ed efficaci, 

informerà gli studenti circa le disposizioni vigenti, 
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- condividendo con studenti e famiglie un Patto educativo di corresponsabilità integrato con 

le nuove prescrizioni anti COVID; 

- consegnando agli studenti uno specifico vademecum che illustri le nuove prassi; 

- affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dell’Istituto, apposita 

cartellonistica informativa. 

Gli studenti convittori, gli educatori e tutto il personale di servizio sarà destinatario di una specifica 

formazione sulle misure di sicurezza e prevenzione anti COVID. 

 

 

4. Accoglienza settimanale dei convittori  

I convittori arriveranno settimanalmente,la domenica alle ore 21, a piccoli gruppi,igenitori non 

accompagneranno i figli nelle camere,per motivi di sicurezza li lasceranno in portineria dove 

verranno espletate le seguenti operazioni: 

rilevazione della temperatura tramite termoscanner; 

- consegna dell’autocertificazione Covid sullo stato di salute o di eventuali certificati da 

produrre in seguito ad un periodo di assenza volontaria. 

Per quanto concerne gli ingressi quotidiani dei convittori, nell’area esterna immediatamente 

prospiciente l’ingresso principale sarà tracciata una segnaletica orizzontale con distanziamento di 

sicurezza di almeno 1 metro per gestire l’attesa ed evitare assembramenti. 

5. Misure per aree e servizi specifici 

Gli spazi interni ed esterni, saranno organizzati in modo da garantire il distanziamento 

interpersonale di almeno un metro per evitare gli assembramenti.. In tutti i punti necessari, dove 
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potrebbero esserci dei contatti abituali dei ragazzi con le superfici, saranno collocati dispenser di 

gel igienizzante. 

Sarà posta particolare attenzione alle modalità di utilizzo e disinfezione dei servizi igienici e delle 

aree in comune. 

6. Le camere 

I convittori  vengono ospitati in camere singole con servizi igienici annessi. 

Nell’arco della giornata all’interno delle camere sarà operato un frequente ricambio d’aria e 

un’accurata disinfezione con utilizzo di detergenti sanificanti. 

7. La mensa 

L’area adibita a mensa dispone  di 200 posti, ad ogni convittore sarà assegnato un posto fisso, 

questo consentirà un distanziamento statico superiore ad un metro . 

Tutti i pasti saranno distribuiti nella stessa modalità: bouffet servito dal personale. 

I convittori accederanno al refettorio, all’area bouffet, ai tavoli e al locale destinato allo sgombero 

dei piatti, seguendo ordinati percorsi di entrata ed uscita appositamente tracciati a terra.   

Il personale educativo vigilerà costantemente che non si creino assembramenti. 

Il personale ATA procederà in tempo reale alla disinfezione del tavolo e della sedia appena questi 

si liberino  

8.Lo studio pomeridiano 

Per i convittori frequentanti le classi III, IV e V lo studio pomeridiano avverrà in camera in modo 

autonomo. A tale scopo le camere che ne siano sprovviste saranno dotate di una postazione 

idonea.. 

I convittori delle classi prime e seconde studieranno divisi in gruppi omogenei di massimo 15 

studenti. 
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Si dispone in totale di 10 aule studio, tutte sufficientemente ampie per ospitare in sicurezza i 

suddetti gruppi. Ogni studio recherà all’esterno l’indicazione della capienza massima e gli educatori 

vigileranno che essa non sia in alcun modo superata. 

 

8. Le aree comuni e gli spazi ricreativi interni 

Tutte le aree comuni al piano terra saranno sanificate almeno 2 volte al giorno: una al mattino ed 

una al pomeriggio. 

Dopo il pranzo non sarà possibile utilizzare la sala giochi ma sarà permesso a tutti i convittori di 

andare nelle aree esterne o nelle aule dello studio pomeridiano e nelle proprie camere). 

Sarà possibile giocare a ping-pong (massimo 2 giocatori) con disinfezione delle racchette, della 

pallina e del tavolo prima e al termine del gioco. Ogni convittore dovrà munirsi di racchetta ad uso 

personale. 

Non sarà possibile giocare a biliardino (calciobalilla) in quanto non è garantito il necessario 

distanziamento. 

La sala tv e play-station sarà utilizzabile rispettando il necessario distanziamento.  

Almeno un educatore sarà sempre presente nell’area ricreativa durante i momenti dedicati allo 

svago, vigilando che sia mantenuta idonea distanza di sicurezza. 

Per aumentare il distanziamento nelle ore preposte allo studio o ai momenti ricreativi si 

potrebbero ricavare spazi ulteriori anche con l’utilizzo pomeridiano e serale della palestra, 

In tutti gli spazi ricreativi sarà garantita un’areazione costante dei locali. 

 

9. Le aree all’aperto e l’attività sportiva 

Se le condizioni atmosferiche lo consentiranno, sarà incentivata il più possibile la ricreazione  

all’esterno, come spesso già accade. 
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Al fine di garantire la distanza interpersonale e il divieto di assembramenti saranno affissi appositi 

cartelli informativi anche nelle aree e nelle attrezzature all’aperto, posizionati in luoghi ben visibili. 

Le aree all’aperto della struttura saranno mantenute e pulite in modo continuativo.  

Le aree ecologiche e i bidoncini dei rifiuti saranno svuotati giornalmente e disinfettati nei punti di 

contatto (aperture). Le superfici di possibile contatto delle aree esterne (panchine ed altre sedute, 

corrimano, giochi ed arredi in genere) saranno disinfettate giornalmente. 

L'attività sportiva potrà essere praticata all’aperto individualmente o a piccoli gruppi mantenendo 

le distanze (corsa, pilates, ginnastica aerobica).  

Non sono consentiti sport di squadra quali calcio e pallavolo. 

 

10. L’ufficio degli educatori 

L’ingresso verrà contingentato e si dovrà sostare all’interno dell’ufficio per il minor tempo possibile.  

Gli educatori manterranno il distanziamento interpersonale e le regole di igiene personale vigenti 

in convitto. 

Sarà limitato per quanto possibile l’accesso all’interno di questi locali da parte di famiglie e 

visitatori esterni che saranno ricevuti previo appuntamento e in locali più ampi (sala ricreazione, 

aula magna). Prima e dopo l’utilizzo si dovrà procedere alla disinfezione di tastiere, schermi e di 

qualsiasi attrezzatura manuale utilizzata. 

 

11. Il guardaroba e il servizio lavanderia 

Il personale che si occupa del guardaroba e della lavanderia manterrà il distanziamento 

interpersonale e le regole di igiene personali vigenti in convitto. 

Lenzuola, teli, asciugamani, indumenti personali, tovagliato e biancheria da cucina, potranno 

essere lavati secondo procedure normali e con detersivi abitualmente utilizzati.  
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Tutti i panni utilizzati per la sanificazione o in un eventuale caso di COVID saranno lavati con 

l'aggiunta di prodotti specifici. 

La biancheria sporca dovrà essere depositata da parte dei convittoriin un’apposita sacca che essi 

troveranno all’interno della camera, contraddistinta con il numero specifico assegnato a ciascun 

convittore in fase di accoglienza.Nei giorni e negli orari destinati al lavaggio (definiti in un’apposita 

tabella consegnata all’ingresso), i convittori depositeranno la sacca all’esterno della propria 

camera. Le guardorobiere le ritireranno, quindi provvederanno alla riconsegna degli indumenti 

lavati e stirati secondo una tabella di servizio cui i convittori dovranno scrupolosamente attenersi. 

 

12. L’infermeria 

Sarà assicurata una frequente pulizia ed un adeguato ricambio d'aria del locale.  

Un distributore di gel igienizzante sarà posizionato all'ingresso dell'infermeria. 

Tutte le attrezzature saranno sanificate ad ogni cambio di paziente che entrerà da solo e munito di 

mascherina.  

Nessuno potrà sostare nel corridoio accanto alla porta ma dovrà prendere appuntamento ed 

attendere in fila nell'area di ingresso la chiamata dell'infermiera. 

All'interno dell'infermeria dovrà essere presente un kit da utilizzare per un eventuale caso 

sospetto. 
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Regole comportamentali  

• Seguire i consigli del Dirigente Scolastico e del Personale Educativo; 

• Attendere con responsabilità ai propri doveri scolastici e convittuali; 

• Curare la propria igiene personale; 

• Rispettare l’integrità dei mobili e delle suppellettili; 

• Rispettare rigorosamente gli orari che regolano la giornata convittuale; 

• Evitare di rientrare in convitto durante l’orario scolastico; 

• Evitare di disturbare i compagni durante le ore di studio o di riposo; 

• Evitare di girare per il Convitto in abbigliamento non conforme; 

• Evitare la circolazione e il parcheggio di moto ed autovetture all’interno dell’Istituto senza 

l’autorizzazione del Dirigente Scolastico; 

• Evitare di conservare cibi negli armadi o cassetti a disposizione; 

• Non fumare, come previsto dalla legge, in alcun locale del convitto. Gli eventuali 

trasgressori saranno segnalati ai funzionari preposti al controllo. 

• Non allontanarsi mai dalla scuola o dal convitto, anche in caso di manifestazioni o 

scioperi, senza il permesso del Dirigente Scolastico o di un suo Collaboratore o di un 

Educatore. 

REGOLAMENTO DI DISCIPLINA 

Art.1) DISCIPLINA  

Il presente regolamento recepisce integralmente il D.P.R. 24/06/1998, n° 249 art.4 comma3,4,5 

"Regolamento recante lo statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria". E 

successive modifiche in particolare D.P.R. n° 235/07 

Tale regolamento si considera accettato e sottoscritto dai convittori e dalle famiglie all’atto 

dell’iscrizione. 

Una copia sarà esposta all’albo dell’Istituto. 

Saranno rispettate le regole della convivenza civile sia nell’ambito delle attività convittuali in sede, 

sia in occasione di visite, scambi con altre scuole, attività integrative in genere.  

Quindi qualsiasi altra attività svolta al di fuori dell’ambiente convittuale, ma ricadente nell’ambito 

di competenza del convitto, sarà soggetta alle stesse regole comportamentali e sarà cura degli 

istitutori accompagnatori ricordare agli alunni convittori gli impegni presi.  
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Ciascun convittore deve collaborare al decoro delle ambienti convittuali e di tutti gli altri locali 

della scuola ed avere un comportamento responsabile, civile ed educato. Ogni danno arrecato ai 

materiali, alle attrezzature didattiche ed all'arredamento sarà considerato mancanza disciplinare e 

come tale sarà punito.  

Il danno dovrà essere risarcito dai responsabili diretti; in caso di mancata identificazione si baderà a 

ripartirne l’entità tra il gruppo responsabile.  

Art. 2) “REGOLAMENTO DEGLI STUDENTI E DELLE STUDENTESSE” 

Il presente regolamento fa propri gli artt. 1, 2 e 3 del D.P.R. 24/06/1998, n° 249 "Regolamento 

recante lo statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria", come successivamente 

modificato dal D.P.R. n.235/2007.  

Art. 3) PROCEDURA DISCIPLINARE  

La responsabilità disciplinare è personale.  

Il convittore, prima di essere sottoposto a qualsiasi sanzione disciplinare, fatta salva l’ammonizione 

scritta, è invitato ad esporre le ragioni del suo comportamento in forma verbale - anche 

eventualmente alla presenza dei suoi genitori (se lo desidera) - ovvero in forma scritta.  

I provvedimenti consistenti nelle ammonizioni scritte vengono annotati sui registri di convitto e 

comunicati verbalmente ai destinatari degli stessi.  

I provvedimenti di allontanamento temporaneo dal convitto vengono comunicati in forma scritta ai 

convittori destinatari degli stessi, nonché ai loro genitori.  

Tutti i provvedimenti disciplinari devono essere motivati.  

Lo studente può chiedere la conversione della sanzione irrogata in attività in favore della comunità 

convittuale, così come disposto dall’art. 4, c. 5, ultimo periodo, D.P.R. n. 249/98, come modificato 

dal D.P.R. 235/07. 

I provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di 

responsabilità e al ripristino dei rapporti corretti all’interno della comunità scolastica, nonché al 

recupero del convittore attraverso attività di natura sociale, culturale e in generale a vantaggio della 

comunità scolastica. 

Art. 4) RICORSI E RECLAMI – ORGANO DI GARANZIA 

Contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso, da parte di chiunque abbia interesse, entro 

quindici giorni dalla comunicazione della irrogazione della sanzione ad un apposito Organo di 

Interno di Garanzia. L’Organo di garanzia dell’Istituto decide, su richiesta degli studenti convittori 
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o di chiunque vi abbia interesse, anche sui conflitti che sorgano all’interno della scuola in merito 

all’applicazione del presente regolamento nonché dello Statuto delle studentesse e degli studenti 

della scuola secondaria, di cui al D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249, come modificato dal D.P.R. 

235/07. In nessun caso può essere sanzionata né direttamente e né indirettamente la libera 

espressione di opinioni correttamente manifestata e non lesiva dell’altrui personalità.  

L’Organo può accogliere il ricorso annullando la sanzione, rigettarlo, del tutto convalidando il 

provvedimento disciplinare, infliggere una sanzione di minore entità o convertire il provvedimento 

in attività in favore della comunità scolastica. L’Organo di garanzia dell’Istituto decide, su richiesta 

degli studenti o di chiunque vi abbia interesse, anche sui conflitti che sorgano all’interno della 

scuola in merito all’applicazione del regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli 

studenti della scuola secondaria, di cui al D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249.  

Tale Organo può funzionare anche nel caso in cui la Commissione disciplinare non abbia 

provveduto a designare i propri rappresentanti.  

L'organo di garanzia d’Istituto viene convocato dal Dirigente Scolastico, con un preavviso di 

almeno cinque giorni, ogni volta che egli riceve un ricorso scritto avverso l’irrogazione di un 

provvedimento disciplinare oppure un esposto inoltrato in forma scritta dai convittori, avente per 

oggetto conflitti che sorgano all’interno del convitto in merito all’applicazione del succitato 

Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e degli studenti.  

Le decisioni sono prese a maggioranza. In caso di parità, prevale il voto del presidente.  

Non può partecipare alle sedute dell’Organo di garanzia d’Istituto il componente che si trovi in 

condizioni di incompatibilità, in quanto destinatario del procedimento disciplinare o parente dello 

stesso destinatario.  

Il Dirigente dell’Ufficio scolastico regionale, o un dirigente da questi delegati decide in via 

definitiva sui reclami proposti dagli studenti convittori o da chiunque vi abbia interesse contro le 

violazioni dello Statuto delle studentesse e degli studenti come modificato dal D.P.R. n. 235/07 

anche se tali violazioni sono contenute nel presente Regolamento di Istituto. La decisione è assunta 

previo parere vincolante dell’Organo di Garanzia di cui all’art. 5, comma 4, dello Statuto delle 

studentesse e degli studenti come modificato nell’art. 2 D.P.R. 235/07, comma 3. 

Art. 5) QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SANZIONI DISCIPINARI 

 
Violazione del dovere di comportamento corretto ed adeguato 

 
Mancanze disciplinari Sanzione  Procedura 
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Sanzionatore 

 

 

A) Comportamento 
scorretto durante le 
attività di studio, 
ricreative, educative e 
durante il riposo 
notturno; rientro in 
convitto al mattino, 
senza giustifica 
dell’infermiere 

B) Abbigliamento ed 
atteggiamenti non 
convenienti al rispetto 
e al decoro 
dell’ambiente 
convittuale (vietati 
pantaloni a vita bassa, 
sandali, minigonne, 
jeans eccessivamente 
strappati, magliette e 
canottiere troppo corte 
o trasparenti). 

C) Esprimersi in 
convitto con compagni 
ed educatori 
utilizzando un 
linguaggio volgare 

 

 

-richiamo verbale  

 

 

 

-richiamo scritto 

 

 

 

• Educatore 

 

• Coordinatore 
 

 

-Annotazione sul    Registro 
di Convitto 

-Avviso ai genitori 

 

D) Non fornire le 
proprie generalità ad 
un educatore 
supplente o ad un 
docente esterno al 
convitto, al personale 
ATA che intervengano 
per bloccare un 
comportamento 
scorretto 

 

-richiamo verbale  

-richiamo scritto 

-invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

- allontanamento dal 
Convitto da 1-3 giorni  

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 
 

 

 

• Commissione disciplinare 
di convitto 

 

-Segnalazione al D.S. 

 

-Notifica ai genitori 

-Inserimento nel fascicolo 
dello studente 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare; 
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L) Per il ripetersi, 
massimo di 2 volte, 
delle mancanze di cui 
alle lettere precedenti, 
quindi anche di diversa 
tipologia, e/o per non 
aver tenuto conto delle 
sanzioni 
eventualmente già 
irrogate 

- allontanamento dal 
convitto da 3 – 5 giorni 

 

• Commissione disciplinare 
di convitto 

 

 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare; 

L) Per aver 
contravvenuto al 
divieto di accedere 
nelle stanze/reparto 
del convitto 
maschile/femminile 

Richiamo scritto (1° 
volta) per entrambi i 
convittori/trici 

Dalla seconda volta: 

invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

- allontanamento dal 
convitto da 3- 6 giorni 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

• Commissione disciplinare 

-Annotazione sul registro di 
convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori 

-Notifica ai genitori 

-Inserimento nel fascicolo 
personale 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare  

 

 
Violazione del dovere del rispetto delle norme di sicurezza e del Regolamento di convitto 

 

Mancanze disciplinari Sanzione 

 

Sanzionatore 

 

Procedura 
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A) Manipolazione e 
danneggiamento di 
prese elettriche, 
interruttori, 
strumentazioni varie 

B) Manipolazione e 
danneggiamento degli 
impianti di sicurezza e 
antincendio 

C) Asportazione di 
segnaletiche per la 
sicurezza e/o 
disposizioni dirigenziali 

 

-richiamo scritto 

-invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

 

 

- allontanamento dal 
convitto da 1- 3 giorni  

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. anche su 
indicazione del personale 
ATA 

 

 

• Commissione 
disciplinare  

-Notifica al D.S.  

-Notifica ai genitori 

-Inserimento nel fascicolo 
personale  

-Istruttoria della Commissione 
disciplinare  

 

D) uso di materiale 
incendiario nella 
scuola e/o oggetti 
potenzialmente lesivi 
della incolumità 
personale ed altrui 

 

-richiamo scritto 

-invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

 

-allontanamento dal 
convitto da 1-5 giorni  

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. anche su 
indicazione del personale 
ATA 

 

• Commissione 
disciplinare 

-Notifica al D.S.  

-Notifica ai genitori 

-Inserimento nel fascicolo 
personale 

-Istruttoria della Commissione 
disciplinare  

 
 

Violazione del dovere del rispetto dei beni pubblici e privati 
 

 

Mancanze disciplinari Sanzione 

 

Sanzionatore 

 

Procedura 
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A) Abbandono 
immondizia nei locali 
del convitto 

B) Imbrattamento 
muri e arredamento 
stanze 

C) Manomissioni di 
suppellettili 

 

-richiamo verbale  

-richiamo scritto 

-invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

E comunque: 

-obbligo del ripristino 
da parte del 
convittore/famiglia 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. anche su 
indicazione del 
personale ATA 

 

 

-Annotazione sul registro di convitto  

-Notifica ai genitori 

- Inserimento fascicolo personale 

D) Per il reiterarsi dei 
comportamenti, 
massimo di 2 volte, 
previsti ai precedenti 
punti A, B, C 

-richiamo scritto 

-invio dell’alunno dai 
Collaboratori del D.S. 

-obbligo del ripristino 

- allontanamento dalla 
scuola da 1-5 giorni 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. anche su 
indicazione del 
personale ATA 

 
 

 

-Annotazione sul registro di convitto  

-Notifica ai genitori 

- Inserimento fascicolo personale 

-Istruttoria della Commissione 
disciplinare 

E) Appropriazione 
indebita di materiale 
del convitto o dei 
compagni o del 
personale della scuola 

- allontanamento dalla 
scuola da 10-15 giorni  

 

• Commissione 
disciplinare 

 

- Notifica al D.S.  

- Notifica ai genitori 

- Inserimento nel fascicolo personale  

- Istruttoria del Commissione 
disciplinare 

-Segnalazione all’Autorità giudiziaria 

 
 

Violazione del dovere del rispetto della persona 
 

Mancanze disciplinari Sanzione 

 

Sanzionatore 

 

Procedura 
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A) Utilizzazioni di cellulari, 
apparecchiature di registrazioni 
video e foniche nei locali della 
convitto/scuola durante le attività 
di studio obbligatorio senza 
autorizzazione dell’educatore e 
lesive della dignità delle persone. 

- richiamo orale 

- richiamo scritto 

 

-allontanamento 
dalla scuola per 1-2 
giorni  

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

• Commissione disciplinare 

- Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori  

-Notifica ai genitori  

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare 

 

 

D) Aggressione verbale e/scritte a 
tutto il personale della scuola, 
D.S. e studenti 

 

 

- allontanamento 
dal convitto da 3-5 
giorni  

 

• Commissione disciplinare 
 

- Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori 

-Notifica ai genitori 

- Istruttoria del 
Commissione disciplinare 
ed eventuale notifica 
all’autorità giudiziaria 

 

B) Per offesa, mancanza di 
rispetto e oltraggio alla dignità 
degli educatori, delle persone, 
alle istituzioni, alle religioni, alla 
morale, all’Istituto, ai suoi 
rappresentanti ed ai compagni 

 

 

- richiamo scritto  

 

- allontanamento 
dalla scuola da 5-10 
giorni  

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

• Commissione disciplinare 

 

-Annotazione sul registro 
di classe 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori 

-Notifica ai genitori 

- Inserimento nel fascicolo 
personale  

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare 
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C) Diffusione di materiale 
registrato, visivo, audio che siano 
in violazione della privacy 

- allontanamento 
dalla scuola > di 10 
giorni  

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

• Commissione disciplinare 

-Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori 

-Notifica ai genitori 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare  

D) diffusione di materiale 
inneggianti al razzismo e/o alla 
discriminazione culturale, etnica, 
religiosa, politica 

 

- richiamo scritto 

- allontanamento 
dalla scuola > 10 
giorni  

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

• Commissione disciplinare 

-Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori  

-Notifica ai genitori 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare 

ed eventuale notifica 
all’autorità giudiziaria 

 

E) violazione del divieto di fumo, 
uso, spaccio o induzione all’uso di 
sostanze alcoliche e 
stupefacenti… 

 

- richiamo scritto 

- allontanamento 
dal convitto da 3 a 
10 giorni 

 

 

 

• Educatore 

• Coordinatore 

• Collaboratori D.S. 

• D.S. 

 
 

-Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori  

-Notifica ai genitori 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare 

- Notifica all’autorità 
giudiziaria 
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F) minacce e aggressioni fisiche a 
tutto il personale della scuola, 
D.S. e studenti 

 

- allontanamento 
dalla scuola > 10 
giorni  

 
• Commissione disciplinare 

-Annotazione sul registro 
di convitto 

-Notifica al D.S. o suoi 
collaboratori  

-Notifica ai genitori 

-Istruttoria della 
Commissione disciplinare 

ed eventuale notifica 
all’autorità scolastica e 
giudiziaria 
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